ПРИНЯТО                                                           УТВЕРЖДАЮ


директор школы
педагогическим советом                                     Гаджиев З.М.   
протокол № 1                                                               
от _______________
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обеспечения учащихся МКОУ СОШ№3 г.Кизилюрт

учебниками и учебными пособиями
1.Общие положения
Настоящее Положение разработано в соответствии с
1.1.Федеральным  законом Российской Федерации от 29.10.2012года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» .Законом Российской Федерации «О библиотечном деле» от 29.12. 1994г.№78 – ФЗ ,на основании Инструкции об учете библиотечного фонда . Положение о библиотеке Муниципального общеобразовательного учреждения МКОУ СОШ№3. Настоящее положение регламентирует порядок формирования ,использования ,обеспечения сохранности фонда учебников.
  2.Порядок формирования учебного фонда библиотеки 
2.1. Комплектование учебного фонда происходит на основе Федеральных перечней учебников, рекомендованных и допущенных Министерством образования и науки РФ для использования в образовательном процессе.

2.2. Фонд учебной литературы комплектуется за счет: 
- бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

- средств областных субвенций ,предоставляемых муниципальным образованиям в части расходов на приобретение  учебников и учебных пособий 
- средств местных бюджетов 
2.3. Непосредственное руководство и  контроль  за  работой по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда школьных учебников осуществляет директор школы.

2.4. При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.
2.5. Процесс работы по формированию фонда учебной литературы включает следующие этапы:

- работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях; 

- подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;
 - составление списка заказа учебников и учебных пособий на следующий учебный год
- заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы

3.  Учет библиотечных фондов
3.1.  Школа формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет

учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет

за них материальную ответственность.
3.2. Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.
Фонд учебной литературы учитывается и хранится отдельно от основного библиотечного фонда библиотеки ОУ.
3.3. Учет библиотечных фондов учебников осуществляется на основании следующих документов: «Книга суммарного учета», «Картотека учетных карточек многоэкземплярной литературы», »Регистрационная книга учетных карточек многоэкземплярной литературы».
3.4.   Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих

из фонда библиотеки школы, осуществляется в КСУ 

КСЦ ведется в трех частьях:

1 часть – «Поступление в фонд»

2 часть – «Выбытие из фонда»

3 часть –« итоги движения фонда» 

4. Использование учебного фонда  библиотеки школы
4.1.  Бесплатными учебниками по обязательным для изучения предметам обеспечиваются  все учащиеся.
4.2. Учащиеся получают учебники сроком на один учебный год.

4.3. Комплекты учебников  выдаются и принимаются  заведующей библиотекой  согласно графику, утвержденному директором школы. 
4.4. За каждый полученный комплект учебник учащийся расписывается в журнале выдачи учебников.
4.5. Получив учебники, учащийся должен обернуть учебники  обложками.
4.6. Учащимся, не сдавшим учебник (-и), в новом учебном году учебники

не выдаются до ликвидации долга.

4.7. Информация о перечне учебников, используемых в новом учебном году,  размещается на сайте школы.
4.8. Если учебник утерян или испорчен, родители (или лица их заменяющие)
возмещают нанесенный ущерб в соответствии с законодательством. Учебники, утраченные или поврежденные учащимися, заменяются такими же.

